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Biograd na Moru, 27, prosinca 2021.

Na temelju élanka 95. Statuta Srednje skole Biograd na Moru, a u skladu s odredhama Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (,N.N. Br. 111718.“) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti (,N.N. br. 95/19.), ravnatelj skole donosi

PROCEDURU O
SADRZAIU | NACINU VODENJA EVIDENCIE UGOVORA U
SREDNJOJ SKOLI BIOGRAD NA MORU
Clanak 1.

Ovom Procedurom o sadraju | nacinu vodenja evidencije ugovora, Srednja skola Biograd na
Moru propisuje sadriaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje $kola zakljuci s pravnom i
fizitkom osobom u okviru poslova iz svog djelokruga rada.

Clanak 2.

&kola vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1.-ovg ove Procedure na obrascu evidencije
sklopljenih ugovora s pravnom ili fizickom osobom.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine. Evidenciju ugovora vodi
tajnik Skole.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadrii sljedece podatke:

Redni broj ugovora

Klasa i urudzbeni broj

Naziv pravne ili fizicke osobe s kojom je zakljucen ugovor
Predmet ugovora

Datum sklapanja ugovora

Trajanje ugovora

hiin B ok gl

Clanak 4.




-

Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri i ugovori na temelju kojih se vrsi upis u
evidenciju, ¢uvaju se sukladno odredbama Pravilnika o fuvanju i izlugivanju arhivskog i
registraturnog gradiva.

Ugovor kojeg 3kola zakljuci s pravnom ili fizickom osobom jedan primjerak ugovora dostavlja
se u racunovodstvo skole.

Ova Procedura stupa na snagu danom objave, a objavit e se na web stranici kole i oglasnoj
ploci skole.

Ravnatelj skole:

Ivica Kero, prof.




