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KATALOG INFORMACIJA

SREDNJE SKOLE BIOGRAD NA MORU

I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, ¢lanak 22. stavak 4. ( NN, broj: 172./03.,
144./10., 38./11.177./11.) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje,
raspolaze ili nadzire Srednja Skola Biograd na Moru. Katalog sadrzi informacije s opisom
sadrzaja, namjenom, nac¢inom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Srednja Skola Biograd na Moru, kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup informacijama na
sljede¢i nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:
. informacije o ustroju i nadleznosti Skole
. informacije o zaposlenicima
. informacije o aktivnostima Skole
. informacije o pravnim i drugim aktima Skole
. informacije o uc¢enickim aktivnostima
. informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
. informacije o nacinu i pravilima Skolovanja
. najave aktivnosti Skole
. objave priop¢enja za javnost

2. neposrednim  pruzanjem informacija  korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

3.uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

-



Poslovi u okviru djelatnosti Srednje Skole Biograd na Moru

- upisi u Skolu 1 ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje odgovarajuce evidencije,

- vrednovanje i1 ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o u¢enickim
postignu¢ima,

- poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

- organizacija predmetnih 1 razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu—zajednicki elektronicki
upisnik ucenika.

Ustrojbene jedinice u sastavu Gimnazije Antuna Vranciéa Sibenik su:

- ravnatelj

- tajnistvo

- ratunovodstvo
- pedagog

- knjiznica

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj Skole.
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III. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Srednja Skola Biograd na Moru i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

¢) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija
Srednja skola Biograd na Moru posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire
informacije o:

- ustroju i nadleznosti Skole

- zaposlenicima

- aktivnostima Skole

- pravnim i drugim aktima Skole

- nacinu i pravilima Skolovanja

- uCenickim aktivnostima

- meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
- medunarodne aktivnosti Skole.



b) Opis sadrzaja informacija

- ustroj i nadleZnost Skole (opis djelokruga rada ustrojbenih jedinica)

- zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja
zaposlenika, raspored zaposlenika unutar ustrojbenih jedinica)

- aktivnosti Skole (aktivnosti Skole na nastavnom, stru¢nom i drustvenom polju)

- pravni i drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci, priru¢nici i sl.)

- nacin i pravila Skolovanja (pravilnici koji se odnose na skolovanje, op¢e odluke o
pravilima Skolovanja, nagradivanje najboljih ucenika, strucni izleti i posjete)

- uCenicke aktivnosti (Vijece ucenika, dramska grupa)

- meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja s srednjojkolskim ustanovama i
drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

- medunarodne aktivnosti Skole (suradnja s srednjoskolskim ustanovama drugih drzava).

¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin 1 u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.
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Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava
na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

- pisanim putem na postansku adresu Skole:
Srednja Skola Biograd na Moru
Augusta Senoe 29
23210 Biograd na Moru

- putem elektroni¢ke poste na sljede¢u adresu:

ssbnm@ss-biogradnamoru.skole.hr

- telefonom na sljedeéi broj:

023-383-278

- usmenim putem:

-osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama skole (tajnistvo) svakog radnog dana od 09-do
14,00 sati.

Podnositelj zahtjeva je obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.



Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plac¢anja upravnih pristojbi.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Srednja skola Biograd na
Moru ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova.

Korisniku prava na informaciju, kojem je omogucen pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadrze trazenu informaciju, naplacivat ¢e se naknada stvarnih materijalnih
troSkova u iznosu od 2,00 kn (slovima: dvije kune) po stranici, dok za izradu elektronske
dokumentacije naknada iznosi 10,00 kn (slovima: deset kuna) po mediju za pohranjivanje
podataka (disketa, CD, DVD).

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Biograd na Moru, 05.03.2018.

Ravnatel;j skole:
Ivica Kero, prof.









